
北京体育大学研究生会各部门设置
（一）办公室
办公室是校研究生会的枢纽部门，起着组织协调各部门，上传下达等重要作用，要完成校研究生会工作计划的制定与实施，校研究生会各类文件、档案的整理与存档等日程工作，还要配合其他各部门的工作开展，协调监督各部门工作完成情况。
1.负责相关文案的整理与保管；
2.负责校研究生会内部各部门之间信息的传达与交流；
3.负责研究生与老师之间的信息及时沟通与传达；
4.负责校研究生会自有经费的收支和管理工作。   
（二）宣传中心
宣传中心记录着校研究生会的成长与经历，展示着每个部门的特长与魅力，是校研究生会对外宣传的窗口单位，担负着对外树立校研究生会形象的重要职责。其日常工作主要包括校研究生会各部门各项活动的前期宣传，活动海报、传单、宣传橱窗及宣传片的制作。
1.积极组织校研究生会文化建设，宣传、维护校研究生会形象；
2.对校研究生会举办的各项活动做好宣传活动；
3.负责宣传过程中的海报、传单、宣传橱窗、宣传片的制作；
4.负责校研究生会各部门与书画、艺术设计有关的技术问题。
（三）外联部
外联部是校研究生会与外界联系的纽带。为我校研究生拓宽校际、院际之间的交流，增进校企合作关系，向外充分展示我校研究生的风采，努力提高我校研究生在社会上的知名度；通过与企业沟通、谈判，积极争取“商业赞助”，为校研究生会举办的大型活动募集部分经费，促进校企之间的长期合作；负责各院系学生之间的联系往来工作，加强学术交流，促进了解，共同进步，形成良性互动。
1.拓宽校际、院际交流，增进校企合作关系，向外展示我校研究生的风采，努力提高我校研究生在社会上的知名度，积极开展各项活动以服务于同学；
2.负责我校研究生会各项活动的对外联络工作，负责外来单位的接待与联系，充分发挥公关职能，提高校研究生会的形象；
3.通过与企业沟通、谈判，积极争取“商业赞助”，为校研究生会举办的大型活动募集部分经费，促进校企之间的长期合作；
4.负责研究生之间的联系往来工作，加强学术交流，促进了解，共同进步，形成良性互动。
（四）文艺部
文艺部是组织和开展研究生各项文艺活动的部门。通过开展各种文艺活动丰富研究生们的课余活动、增强研究生之间的交流，尽可能地为每位同学提供展示自己才能的舞台。
1.收集各种最新文艺娱乐信息，为我校研究生文艺活动的开办做保障；
2.根据我校研究生需要，开办各种积极向上的文化娱乐活动；
3.配合学校搞好重大节日文艺活动的开展。

（五）体育部
体育部是一个致力于在研究生大家庭内推广各项体育活动开展的重要部门。作为体育院校研究生会的体育部，必定担负着增强学生体质、活跃校园气氛、丰富研究生的课余生活以及运动兴趣等重要责任。体育部开展的各项活动，不仅旨在检验研究生们的运动能力，更重要的是力求将体育融入各位研究生的生活之中，成为研究生们日常生活的重要组成部分。
1.负责组织校内研究生参加各种体育赛事，做好赛事安排；
2.通过组织体育活动，加强我校各院系研究生之间的交流；
[bookmark: _GoBack]（六）学术部
学术部是一个以讲座、征文、论坛、学术沙龙等形式作为媒介，倡导丰富多样、积极向上的学术氛围为宗旨的部门，旨在通过相互交流，提高学术能力，并丰富知识面，拓宽知识领域，补充课外知识，使同学们在交流的过程中领略各式各样的学科魅力。
1.组织研究生开展或参与各种学术活动，如：讲座、比赛、论坛、交流会等，丰富学生课余生活，创造校园浓厚学术气氛；
2.搭建校内师生交流平台，打通学术发展的正规渠道，维护学术空间的纯洁性；
3.建立与校外学术机构的联系，为我校学生的学术发展提供更广阔的平台。
（七）服务部
服务部本着“全心全意为研究生服务”的宗旨，一方面作为联系研究生与学校的桥梁，引导研究生建立良好的安全、卫生习惯，着力解决研究生同学们在生活上遇到的种种困难；另一方面，着重于生活文化、校园安全的建设，通过各种丰富多彩的活动，将全新的文化、安全理念带给大家，让同学们的研究生生活更加精彩。
1.负责收集广大同学们在生活中遇到的问题，在部门能力范围内帮助同学解决问题；
2.将同学生活中超出校研究生会负责范围的问题及时反映给学校，并帮助同学尽快解决；
3.维护校内学生生活秩序，帮助同学创造良好生活环境；
4.组织检查宿舍卫生并进行评比活动，并组织安排其他校园生活劳动实践任务，制定评估标准，做好评比工作。
（八）社团部
社团部直接接受校团委、学生会的领导，社团部主要职能：
1．社团在社团部部注册经审批合格后成为社团部正式成员；
2．社团部全权负责学校校园社团文化的开展；
3．社团部负责指导协调各社团之间的活动，使之不要发生相互冲突；
4．社团部为社团争取必需的设备与资金，社团的各类资源通过社团部实现共享；
5．社团部定期对社团进行评优（并给予一定的奖励）。评出优秀社团和优秀社团工作者若干,名额由当年社团的业绩和发展而定，并由团委发证，享受团优干和优秀团员同等的资格待遇；
6．社团部负责审批各社团的日常经费，指导成员社团开展大型活动;
7．社团部负责汇总各成员社团的工作总结，上报学校，加强与区社联、兄弟学校的联系与交流,扩大成员社团的影响；
8．社团部负责向社团传达学校有关精神，并做好学校有关部门工作，使各项工作能够顺利开展。
（九）就业实践部
就业实践部旨在为研究生群体提供职业规划发展服务、就业信息服务和社会实践服务，搭建学校与学校之间、学校与企业之间、学校与社会之间的实践交流渠道与平台，提高研究生社会实践能力，助力实现精准就业。同时，负责组织研究生会的实践交流，培养研会干部的综合素质，提升研会整体战斗力。
1.举办就业创业论坛；
2.搜集不同受众所需要的就业信息；
3.邀请相关专家举办就业面试技巧培训、简历写作技巧培训等；
4.举办公务员考试相关培训的讲座或交流会。
（十）国际交流部   
北京体育大学研究生会国际交流部的目的与宗旨是“促进国际化交流，培养国际化素质”，作为进行国际合作与交流事务的职能部门，对内承担着提高研究生国际化素质、与校内留学生的联系与交流工作，对外扮演着研会与其他世界一流大学学生组织沟通与合作桥梁的角色。
1.建立与海外高校的良好关系，加强交流联系，建立联系机制，促进本校与海外高校的学术交流；
2.多方位获取学生赴海外高校留学、交换的相关讯息；
3.宣传、介绍国际文化以及有关国外高校学生校园文化，组织、开展各类文化、经验交流会，开办相关学术竞赛；
4.协助研究生院、研究生会以及其他部门完成与外事相关的工作；
5.加强与其他高校学生会相关部门的联络，交流工作经验，分享海外高校资讯最新资讯。
（十一）博士生部   
博士生部以全校博士研究生为主要服务对象，团结组织广大博士研究生，为学校博士学科建设提供意见，积极配合学校有关部门开展具有博士生特色的工作。

