[bookmark: _Toc524384700][bookmark: _Toc524942870][bookmark: _Toc524943372][bookmark: _Toc524943603][bookmark: _Toc524944965][bookmark: _Toc529033918][bookmark: _Toc25943146]北京体育大学研究生学位论文保密工作管理办法

为保守国家秘密，保护知识产权、技术秘密、商业秘密等不宜公开的内容，规范研究生学位论文（含毕业设计，以下简称“学位论文”）的保密管理工作，结合我校研究生学位论文管理的实际情况，特制定本办法。
第一章  总则
第一条 研究生学位论文是重要的学术著作。为了促进科学研究的进步、学术繁荣和学术交流，研究生学位论文一般应公开发表。对涉及国家秘密的学位论文，应依据《中华人民共和国保守国家秘密法》和《北京体育大学保密工作管理规定》的要求做好保密工作。
第二条 我校研究生学位论文的密级分为公开、限制和秘密三级。大多数学位论文应该按照促进学术交流和保护知识产权的原则予以公开；研究背景源于已确定密级的科研项目（或课题）且内容涉及国际秘密的学位论文，或者虽无涉密项目背景但内容涉及国家秘密的学位论文，可以进行定密工作。
第三条 保守国家秘密人人有责。凡是参加涉及国家秘密科研工作的研究生，必须执行国家保密法规和各项保密制度。在参加研究具体工作前，导师应负责对研究生宣讲有关保密法规及研究的保密内容，并组织学习，以加强保密意识。
第二章  涉密学位论文定密审查
第四条 涉密学位论文必须申请论文定密，并严格实行“先审批、后撰写”的基本原则；未经定密审批的学位论文一律按公开级处理，涉密事件责任由导师及研究生本人承担。
第五条 涉密论文的定密申请应在论文开题前提出。研究生填写定密审批表（详见附件1），并提供相关证明材料报学院进行初审。学院初审合格后，报学校科学技术处、研究生院复审，最后由学校保密工作委员会终审，确定密级及保密年限。
第六条 涉密论文定密后，定密审批表由研究生院完成备案。
第三章  涉密学位论文管理
第七条 涉密研究生学位论文的流程与普通论文一致，相关具体环节由研究生院、研究生所属学院及导师在学校保密委员会的指导下共同完成。
第八条 涉密研究生学位论文的撰写和保密管理工作实行导师负责制。导师应尽可能的为涉密研究生学位论文的研究及撰写工作提供必要的支撑条件，并对其进行指导与监督。
第九条 涉密研究生学位论文必须在涉及计算机上撰写和修改，论文的打印、复制、装订必须在学校保密委员会指定的地点进行。
第十条 论文答辩通过后提交的终版学位论文中须附定密审批表。
第十一条 涉密终版学位论文提交后由学校保密工作委员会指定论文保管机构，保密期限到期后提交至研究生院，按学校统一安排送交第三方机构。
第四章  附则
第十二条 研究生未按照本办法规定的程序完成相关审查审批及备案程序而擅自撰写涉密学位论文，导致的后果由研究生本人自行承担。
第十三条 相关学院、管理人员、导师、研究生未按照有关保密工作要求，导致涉密或存在严重涉密隐患的，学校保留追究相关人员责任的权利。
第十四条 涉密论文的开题、中期检查、评审、答辩与保存等工作程序详见附件《北京体育大学研究生涉密学位论文（毕业设计）开题、中期检查、评审、答辩与保存工作要求》。
第十五条 本办法自发布之日起施行，由研究生院负责解释。
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北京体育大学研究生学位论文（毕业设计）定密审批表
	基本信息

	研究生姓名
	
	学    号
	
	导    师
	

	学生类型
	
	所属学院
	
	专业名称
	

	论文题目
	

	课题来源
	

	申请论文
保密的理由
	（可另附页，须提供相关证明材料）

	本人已经阅读《涉密研究生与涉密学位论文管理办法》、《北京体育大学研究生学位论文（毕业设计）保密工作管理办法》、《北京体育大学研究生涉密学位论文（毕业设计）开题、中期检查、评审、答辩与保存工作要求》，并承诺遵守国家、学校相关保密工作要求。


申请人签名：                 年    月    日

	审批信息

	导师意见


签字：
盖章：             年  月  日
	学院意见


签字：
盖章：           年  月  日

	学校保密
委员会意见
	□不同意定密
□同意定密  定密密级：□限制级    □机密级
            保密期：   年（   年 月 日 至   年 月 日）

审批人签字：          盖章：           年    月    日


注：本表经学生、导师、学院签字盖章，由学院汇总后报研究生院。
附件：
北京体育大学研究生涉密学位论文（毕业设计）
开题、中期检查、评审、答辩与保存工作要求
为规范我校研究生涉密学位论文（含毕业设计，以下简称“涉密论文”）的开题、中期检查、评审、答辩与保存管理工作，达到国家有关保密规定，特制定本工作要求。
[bookmark: _Toc536263190]第一条 研究生涉密论文的管理应符合《涉密研究生与涉密学位论文管理办法》（学位[2016]27号）及《北京体育大学研究生学位论文（毕业设计）保密工作管理办法》的规定。本工作要求仅对涉密论文的开题、中期检查、评审、答辩与保存工作等流程提出具体要求。
第二条 涉密论文的开题工作要求
涉密论文进行开题工作前须按照《北京体育大学研究生学位论文（毕业设计）保密工作管理办法》完成定密审查工作，确定密级并向研究生院备案《北京体育大学研究生学位论文（毕业设计）定密审批表》后方可进行开题。
[bookmark: _Toc524384701][bookmark: _Toc524942871][bookmark: _Toc524943373][bookmark: _Toc524943604][bookmark: _Toc524944966][bookmark: _Toc529033919][bookmark: _Toc536263191]涉密论文开题工作随普通学生同步进行，由研究生培养单位（如有，则应包括定密单位）及涉密研究生导师共同商定论文开题报告会的专家组组成，将涉密论文开题工作方案（详见附件1）报研究生院备案后方可在符合保密要求的场所非公开完成论文开题审核工作，论文开题工作流程与要求参照《北京体育大学研究生学位论文（毕业设计）开题工作管理办法》执行。涉密论文中的中英文题目、中英文关键词、论文开题报告书等须在导师指导下由研究生本人填写至研究生管理系统，并进入研究生个人培养档案，因此中英文论文题目、中英文关键词、论文开题报告书等必须进行脱密处理，达到可以被公开的要求。
第三条 涉密论文的中期检查工作
[bookmark: _Toc524384702][bookmark: _Toc524942872][bookmark: _Toc524943374][bookmark: _Toc524943605][bookmark: _Toc524944967][bookmark: _Toc529033920][bookmark: _Toc536263192]涉密论文的中期检查工作随普通学生同步进行，并按照《北京体育大学研究生学位论文（毕业设计）中期检查工作管理办法》的要求完成。涉密论文研究生应在导师指导下填写《北京体育大学研究生学位论文中期检查表》，表中填写的所有内容须为非涉密可公开，论文中期检查专家组成员由研究生培养单位（如有，则应包括定密单位）及涉密研究生导师共同商定，拟聘专家应符合涉密人员相关保密工作要求。
第四条 涉密论文的评审工作
涉密论文的评审工作随普通学生同时进行，由研究生培养单位（如有，则应包括定密单位）组织实施。研究生培养单位将涉密论文评审工作方案（详见附件2）报研究生院审核后方可开始评审工作。
学生通过研究生管理系统上传经过脱密处理的盲评版论文，经导师（如有，则应包括定密单位）、学院确认后进行双盲评审工作。
第五条 涉密论文的答辩工作
涉密论文的答辩工作参照《北京体育大学研究生学位论文答辩工作管理规定》随普通学生同步进行，由研究生培养单位（如有，则应包括定密单位）及涉密研究生导师共同商定答辩专家组组成，将涉密论文答辩工作方案（详见附件4）报研究生院备案后在符合保密要求的场所非公开完成论文答辩工作。
学生通过研究生管理系统上传经过脱密处理的答辩版论文，经导师（如有，则应包括定密单位）、学院确认后进行论文答辩工作。答辩秘书将答辩信息经脱密处理后填写至研究生系统。
研究生培养单位须严格论文答辩程序，聘请符合保密要求的高水平涉密专家参与答辩工作，确保不因论文涉密而降低论文质量标准。
第六条 涉密论文的保存工作
涉密论文通过答辩后，研究生应及时将论文原件一份提交至学院，由学院汇总后集中送学校档案馆存档，剩余的论文复印件、电子文档及相关材料，由导师监督研究生及时销毁。
研究生仍须通过研究生管理系统提交经过脱密处理的最终版论文，经导师（如有，则应包括定密单位）、学院确认后完成论文终班提交程序。
第七条 上述论文工作流程未作特殊说明的，须符合《涉密研究生与涉密学位论文管理办法》（学位[2016]27号）及《北京体育大学研究生学位论文（毕业设计）保密工作管理办法》规定。
第八条 本工作要求由研究生院负责解释。
第九条 本工作要求自发布之日起实施。












附件1
北京体育大学研究生涉密学位论文开题工作方案
	基本信息

	学院名称
	
	导师姓名
	

	学生姓名
	
	学生电话
	

	学生类型
	
	学生专业
	

	论文题目
	

	开题预审核工作方案：

	开题预审核方式：□通讯评审    □汇评（选择此项，须填写具体地点：                   ）
开题预审核时间：        年    月    日（选择汇评方式时请填写时间：                 ）
拟聘审核人员：专家1来源：□学院指定  □导师推荐   □定密单位推荐   专家姓名：          
（人数学院自定）专家2来源：□学院指定  □导师推荐   □定密单位推荐   专家姓名：          
专家3来源：□学院指定  □导师推荐   □定密单位推荐   专家姓名：          

	开题工作方案：

	开题日期：        年    月    日    开题时间：               开题地点：                   
专家组组成（请在对应位置划“√”，博士5人，硕士3人）：
专家1来源：□学院指定     □导师推荐     □定密单位推荐
姓名          技术职称          工作单位                 联系电话             
专家2来源：□学院指定     □导师推荐     □定密单位推荐
姓名          技术职称          工作单位                 联系电话             
专家3来源：□学院指定     □导师推荐     □定密单位推荐
姓名          技术职称          工作单位                 联系电话             
专家4来源：□学院指定     □导师推荐     □定密单位推荐
姓名          技术职称          工作单位                 联系电话             
专家5来源：□学院指定     □导师推荐     □定密单位推荐
姓名          技术职称          工作单位                 联系电话             

	学院院长签字：盖章（学院章）
                 年     月     日


注：本表采用1人1册的方式，论文开题工作前由培养单位提交至研究生院。

附件2
北京体育大学研究生涉密学位论文评审工作方案
	基本信息

	学院名称
	
	导师姓名
	

	学生姓名
	
	学生电话
	

	学生类型
	
	学生专业
	

	论文题目
	

	评审工作方案：

	评审时间：        年    月    日 至         年    月    日
评审专家组成（请在对应位置划“√”，博士5人，硕士3人）：
专家1来源（须经定密单位审核）
姓名          技术职称          工作单位                 联系电话             
送审方式：  □专人送达（请填写送审人：        ）  □机要邮寄（请填写接收人：        ）
回收方式：  □专人送达（请填写送审人：        ）  □机要邮寄（请填写接收人：        ）
专家2来源：（须经定密单位审核）
姓名          技术职称          工作单位                 联系电话             
送审方式：  □专人送达（请填写送审人：        ）  □机要邮寄（请填写接收人：        ）
回收方式：  □专人送达（请填写送审人：        ）  □机要邮寄（请填写接收人：        ）
专家3来源：（须经定密单位审核）
姓名          技术职称          工作单位                 联系电话             
送审方式：  □专人送达（请填写送审人：        ）  □机要邮寄（请填写接收人：        ）
回收方式：  □专人送达（请填写送审人：        ）  □机要邮寄（请填写接收人：        ）
专家4来源：（须经定密单位审核）
姓名          技术职称          工作单位                 联系电话             
送审方式：  □专人送达（请填写送审人：        ）  □机要邮寄（请填写接收人：        ）
回收方式：  □专人送达（请填写送审人：        ）  □机要邮寄（请填写接收人：        ）
专家5来源：（须经定密单位审核）
姓名          技术职称          工作单位                 联系电话             
送审方式：  □专人送达（请填写送审人：        ）  □机要邮寄（请填写接收人：        ）
回收方式：  □专人送达（请填写送审人：        ）  □机要邮寄（请填写接收人：        ）

	学院院长签字：盖章（学院章）
                 年     月     日


注：本表采用1人1册的方式，论文评审工作前由培养单位提交至研究生院。
附件3
北京体育大学研究生涉密学位论文评审意见表
	论文题目
	

	评价指标
	评价标准
	对应分值
	成绩

	1、选题
（20%）
	A：选题为学科前沿，具有开创性，有重要的理论意义和实用价值；B：选题有较大的理论意义和实用价值；
C：选题有一定的理论意义和实用价值；
D：选题缺乏理论意义和实用价值；
E：选题欠妥，研究方向不明确。
	A：16--20
B：12--15
C：8--11
D：4--7
E：0--3
	

	2、创新成果及价值
（30%）
	A：全新学术思路，学术成果，理论与实践意义重要；
B：借用前人思路，部分学术思路（思辩）有创新；
C：移植他人创新思路，解决重要科学问题；
D：一般性思路，解决常规科学问题；
E：低水平重复。
	A：24--30
B：18--23
C：12--17
D：6--11
E：0--5
	

	3、文献综述
（10%）
	A：全面反映了本学科前人（国内外）成果和前沿状况；
B：较全面反映了本学科前人成果和前沿状态；
C：基本反映了本学科前沿状态；
D：未全面反映本学科前沿状态；
E：没有反映，总结不恰当。
	A：8--10
B：6--7
C：4--5
D：2--3
E：0--1
	

	4、研究方法及技术路线
（20%）
	A：研究方法科学合理非常严谨、研究路线非常清晰，研究手段先进，数据真实、有效、可靠； 
B：研究路线较清晰，研究手段较先进，方法严谨；
C：研究路线正确，研究合理，方法得当；
D：研究路线有问题，研究方法不得当；
E：研究路线混乱，研究手段落后，方法不能为研究用。
	A：16--20
B：12--15
C：8--11
D：4--7
E：0--3
	

	5、基础理论知识及应用能力
（10%）
	A：很好地掌握本学科基础理论和专业知识；
B：较好地掌握基础理论和专门知识；
C：一般地掌握基础理论和专门知识；
D：掌握较少基础理论和专门知识；
E：基础理论薄弱，专门知识不系统。
	A：8--10
B：6--7
C：4--5
D：2--3
E：0--1
	

	6、表达能力与写作规范
（10%）
	A：科研作风严谨，遵守学术规范；写作规范、清楚流畅；
B：科研作风良好，遵守学术规范；写作比较清楚、流畅；
C：基本遵守学术规范；写作一般；
D：学术规范做得不够好；写作不太流畅；
E：缺乏学术规范。写作能力差，很不流畅。
	A：8--10
B：6--7
C：4--5
D：2--3
E：0--1
	

	总成绩
	


注：总分值在86分以上为优秀；76-85分为良好；60-75分为及格；60分以下为不及格。

	学术评语：
































评阅人单位公章                 评阅人签名：
年   月   日
     


注：本表正反面打印，可加附页。
附件4
北京体育大学研究生涉密学位论文答辩工作方案
	基本信息

	学院名称
	
	导师姓名
	

	学生姓名
	
	学生电话
	

	学生类型
	
	学生专业
	

	论文题目
	

	答辩工作方案：

	答辩日期：        年    月    日    答辩时间：               答辩地点：                   
答辩专家组成（请在对应位置划“√”，博士5人，硕士3人）：
专家1来源（须经定密单位审核）：
姓名          技术职称          工作单位                 联系电话             
专家2来源（须经定密单位审核）： 
姓名          技术职称          工作单位                 联系电话             
专家3来源（须经定密单位审核）： 
姓名          技术职称          工作单位                 联系电话             
专家4来源（须经定密单位审核）： 
姓名          技术职称          工作单位                 联系电话             
专家5来源（须经定密单位审核）： 
姓名          技术职称          工作单位                 联系电话             

	学院院长签字：

盖章（学院章）
                 年     月     日


[bookmark: _GoBack]注：本表采用1人1册的方式，论文答辩工作前由培养单位提交至研究生院。
