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1.博士研究生登陆研究生系统申请论文周期检查。
博士研究生登陆研究生系统，点击“论文信息”—“论文状态查询”，右侧论文状态18点击“操作”，在弹出的新页面代码10处点击“提交”，填写论文题目并上传《周期检查申请表》（即附件1，导师电子签名）。
PS：系统限制只有符合条件（年级、学生类型、申请时间范围内）的博士才能申请周期检查。
PS：导师确认前，学生可以随时重新上传。建议学生提前与导师沟通，并将《周期检查申请表》提交给导师审核签字（电子签）。

2.导师登陆研究生系统审核周期检查申请。
导师登录研究生系统，点击左侧“我的学生”—“学生论文管理”，右侧论文状态18点击“操作”，在弹出的新页面代码11处点击“操作”，查看论文研究进展表（即附件1），审核“通过”或“不通过”
PS：论文流程列表显示应进行周期检查的学生数，弹出页面显示已经提交了周期检查申请的学生数。
PS：导师审核不通过的，规定时间内学生可以再次提交。

3.培养单位登陆研究生系统审核周期检查申请并安排周期检查工作。
学院管理员登录研究生系统，点击左侧“论文信息”—“论文综合管理”，右侧论文状态18点击“操作”，在弹出的新页面代码14处点击“操作”，安排论文周期检查，填写相关信息之后“确定保存”。
PS：论文流程列表显示应进行周期检查的学生数，弹出页面显示已经提交了周期检查申请的学生数。
PS：周期检查专家组，博士1位组长+4位成员，硕士1位组长+2位成员。

4.以学术论文报告会的形式进行周期检查，按照《北京体育大学研究生学位论文周期检查工作管理办法》由培养单位组织实施。

5.周期检查专家组填写《周期检查表》（附件2），专家组签字后提交至培养单位。

6.博士研究生登陆研究生系统提交论文周期检查改进表。
博士研究生登陆研究生系统，点击“论文信息”—“论文状态查询”，右侧论文状态18点击“操作”，在弹出的新页面代码15处点击“提交”，博士研究生在导师指导下按照专家组的意见修改完善论文，加快论文研究及撰写，并填写《周期检查改进计划表》（即附件3，导师电子签字）。

7.导师登陆研究生系统审核周期检查改进情况
导师登录研究生系统，点击左侧“我的学生”—“学生论文管理”，右侧论文状态18点击“操作”，在弹出的新页面代码16处点击“操作”，查看论文该机计划（即附件3），审核“通过”或“不通过”。

8.周期检查专家组组长登录研究生系统确定周期检查结果。
组长登录研究生系统，点击左侧“论文评审”—“我参加的论文周期检查”，右侧论文状态18点击“操作”，查看相关信息后确定周期检查结果。
PS：“不通过”表示学生未达到论文相关进度，本次周期检查不通过；“通过”表示学生完成周期检查审核，可进入下一阶段；“重点关注”表示学生论文研究进展未达到预期或质量不高，需要培养单位加强检查督促。
PS：“重点关注”的需要培养单位约谈导师、学生，并提交《周期检查记录单》（即附件4）

9.培养单位登陆研究生系统，并根据专家意见进行审核。
学院管理员登录研究生系统，点击左侧“论文信息”—“论文综合管理”，右侧论文状态18点击“操作”，在弹出的新页面代码20处点击“操作”，根据专家组提交的周期检查表进行确认。
不合格的点击“不通过”，学生本轮周期检查不合格；“通过”或“重点关注”的点击“通过”，在新弹出的页面提交周期检查表（即由专家组提交的附件2）。若专家组的审核意见为“重点关注”，则还需要提交《周期检查记录单》（即附件4培养单位对导师、学生的检查督导记录），并在后续论文环节中重点进行检查。

[bookmark: _GoBack]10.完成上述流程即完成1次周期检查工作（周期检查状态10-22），第2次（周期检查状态30-42）、第3次（周期检查状态50-62）与上述流程一致。



附件1：
北京体育大学研究生学位论文周期检查申请表
	基本信息

	姓    名
	
	学    号
	
	手机号码
	

	学生类型
	
	专  业
	
	导    师
	

	所属院系
	
	论文题目
	

	论文研究进展情况

	1.研究的主要进展：


2.已经取得的主要研究成果：


3.研究中存在的主要问题及下一步工作计划：



	导师意见
（请在对应项目处划“√”，不得涂改）
	□同意提交        □不同意提交
        
                  签字：                  年   月   日




附件2：
北京体育大学研究生学位论文周期检查表
	基本信息

	姓    名
	
	学    号
	
	手机号码
	

	学生类型
	
	专  业
	
	导    师
	

	所属院系
	
	论文题目
	

	论文周期检查内容

	论文研究中存在的主要问题及下一步研究建议










	论文中期
检查专家
意见
（请在对应项目处划“√”，不得涂改）
	1.与开题报告书的论文研究方向、研究内容是否一致？  □一致   □微调整   □改题
2.论文周期检查专家组意见                          □通过  □重点关注
论文周期检查专家组签字：




年   月   日

	培养单位
意见
	
  签字：               学院盖章：                  年   月   日



附件3：
北京体育大学研究生学位论文周期检查改进计划表
	基本信息

	姓    名
	
	学    号
	
	手机号码
	

	学生类型
	
	专  业
	
	导    师
	

	所属院系
	
	论文题目
	

	学位论文下一步的工作计划

	对周期检查专家题提出的意见的改进措施及下一步的工作计划










	导师意见
（请在对应项目处划“√”，不得涂改）
	□同意提交        □不同意提交
        
                  签字：                  年   月   日




附件4：
北京体育大学研究生学位论文周期检查记录单
	基本信息

	姓    名
	
	学    号
	
	手机号码
	

	学生类型
	
	专  业
	
	导    师
	

	所属院系
	
	论文题目
	

	论文周期检查记录

	周期检查时间：
周期检查专家组名单：
周期检查专家组具体意见：




培养单位约谈导师、学生情况：



培养单位督促、检查学生论文进展的工作计划



	培养单位
意见
	
  签字：               学院盖章：                  年   月   日



